
郵   局  存  證   信  函  用  紙 

 
 

存證信函第       號 

郵  局  
             姓名：陳００          印 

一、寄件人 

             詳細地址：００縣００市００里００路 00 號 

 
             姓名：林００ 

二、收件人    

             詳細地址：００縣００市０００路０段０巷００號 

三、
副 本
收件人   姓名： 

            詳細地址： 

（本欄姓名、地址不敷填寫時，請另紙聯記） 
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行 
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敬 啟 者 ： 本 人 於 民 國 九 十 ０ 年 ０ 月 ０ 日 向 台 端

承 租 目 前 所 居 住 之 ０ ０ 縣 ０ ０ 市 ０ ０ 里 ０ ０ 路

０ ０ 號 房 屋 ， 詎 料 於 遷 入 後 發 現 水 管 排 水 困 難  

， 牆 壁 亦 有 滲 水 情 事 ， 依 民 法 第 四 百 二 十 九 條

第 一 項 規 定 ， 請 台 端 於 函 到 十 日 內 為 處 理 ， 若

逾 期 不 為 處 理 ， 本 人 只 好 自 行 僱 請 水 電 工 為 處

理 ， 相 關 處 理 所 生 費 用 ， 本 人 將 逕 自 與 應 給 付

台 端 每 月 之 應 付 租 金 範 圍 為 扣 抵 ， 特 為 通 知 ，  

希 待 函 覆 為 禱 ！  

 

本存證信函共        頁，正本        份，存證費        元， 

                        副本        份，存證費        元， 

                        附件        張，存證費        元， 

                    加具副本        份，存證費        元，合計     元。 

    經          郵局 

    年   月   日證明  本內容完全相同                                 印 

一、存證信函需送交郵局辦理證明手續後始有效，自交寄之日起由郵局保存之

副本，於三年期滿後銷燬之。 

二、在  頁  行第   格下
塗改
增刪  字       印(

如有修改應填註本欄並蓋用
寄件人印章，但塗改增刪 ) 

                             
每頁至多不得逾二十字。 

三、每件一式三份，用不脫色筆或打字機複寫，或書寫後複印、影印，每格限

書一字，色澤明顯、字跡端正。 
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郵   局  存  證   信  函  用  紙 
 

存證信函第       號 

郵  局  
             姓名：                                     印 

一、寄件人 

             詳細地址： 

 
             姓名： 

二、收件人 

             詳細地址：        

三、
副 本
收件人   姓名： 

            詳細地址： 

（本欄姓名、地址不敷填寫時，請另紙聯記） 
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本存證信函共        頁，正本        份，存證費        元， 

                        副本        份，存證費        元， 

                        附件        張，存證費        元， 

                    加具副本        份，存證費        元，合計     元。 

    經          郵局 

    年   月   日證明  本內容完全相同                                 印 

一、存證信函需送交郵局辦理證明手續後始有效，自交寄之日起由郵局保存之

副本，於三年期滿後銷燬之。 

二、在  頁  行第   格下
塗改
增刪  字       印(

如有修改應填註本欄並蓋用
寄件人印章，但塗改增刪 ) 

                             
每頁至多不得逾二十字。 

三、每件一式三份，用不脫色筆或打字機複寫，或書寫後複印、影印，每格限

書一字，色澤明顯、字跡端正。 
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